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Nom d’empresa         NIF 
 
 
Municipi 
 
 
Telèfon    Adreça electrònica 
 
 

4. DESCRIPCIÓ DEL LLOC DE TREBALL 
*Ocupació    *Nivell professional   *Núm. de llocs oferts 
 
 
*Relació contractual:     � Indefinit         � Temporal         � Mercantil 

 Mesos de contracte: (en cas de contracte temporal) 

*Modalitat de treball:     � Presencial          � Teletreball          � Mixt 
*Municipi del lloc de treball   *Codi Postal del lloc de treball 

Salari brut mensual mínim en euros 
 
Jornada    Horari 
 

5. DETALL DE LES FUNCIONS DEL LLOC DE TREBALL  

Detalleu les funcions i tasques que haurà de portar a terme la persona que ocupi el lloc de treball (màquines, tècniques, etc.) 
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6. PERFIL REQUERIT DE LA PERSONA CANDIDATA 

Detalleu els coneixements que ha de tenir la persona que ocupi el lloc de treball (formació reglada, ocupacional, etc., títols i 
cursos), les habilitats i les disponibilitats requerides (disponibilitat per viatjar, flexibilitat d’horaris, etc.). Indiqueu, si és el cas, els 
requisits imprescindibles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sol·licito: 
 
Al Servei Públic d'Ocupació de Catalunya la presentació de candidatures adients al lloc de treball que 
es detalla en aquest document.  
 
Declaro: 

• Que les dades consignades en aquest formulari són certes. 
• Que em comprometo a tractar de forma confidencial les dades de caràcter personal, i a fer-ne un ús 

exclusiu per als tràmits relacionats amb la cobertura de llocs de treball oferts, d’acord amb els 
principis de protecció de dades que es recullen en el títol II de la Llei orgànica 3/2018, de 5 de 
desembre, de protecció de dades personals i garantia dels drets digitals. Així mateix, informo que 
he implementat les mesures de seguretat adequades a les dades que es proporcionen. 
 

La signatura d’aquest formulari implica que heu llegit la informació bàsica de protecció de dades 

Signatura: 

 

 

 

 
SERVEI PÚBLIC D’OCUPACIÓ DE CATALUNYA 
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	0: AUX.ADMINISTRATIU
	1: AUXILIAR
	2: 1

	Group7: Opción2
	Text8: 
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	0: 
	0: 2.000, 81€ (inclou prorreteig pagues extres)
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	1: 
	0: 100%
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	1: 
	0: ESPLUGUES DE LLOBREGAT
	1: 08950


	Group8: Opción1
	Text9: Contractació en el marc de la 2ª edició del Pla Metropolità de suport a les polítiques socials municipals 2020-2023 de l'Àrea Metropolitana de Barcelona- Generant oportunitats a Esplugues: Plans d'ocupacióFuncions i tasques:• Suport en els expedients (creació d’expedients, arxiu i gestió de la documentació)• Gestió de la base de dades de les persones usuàries del servei ( gravació de dades i textos)• Atenció telefònica i gestió d’incidències.• Suport en els tràmits i gestions de peticions ciutadanes.• Suport administratiu i comptable• Tasques d’arxiu per garantir l’accés i la conservació de documentació, ja sigui en suport digital o físic• Facilitar informació• Altres tasques administratives.
	Text10: Requisits:- Adreçat a persones en situació d'atur inscrites a l'oficina de treball del SOC com a demandant d'ocupació no ocupades (DONO)- Formació professional en l'àmbit administratiu, ESO, superior o equivalent- Domini Office i correu electrònic.- Amb bones habilitats comunicatives i empatía.- Idiomes: castellà i català ( nivell C1 de català o prova alternativa)- Experiència en tasques administratives i d'atenció al públic, mínim 6 mesos- No disposar d'antecedents penals per delictes sexuals; l'Ajuntament farà les comprovacions pertinents amb les persones seleccionades.


